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. TRADICION DISPOSICION
coDIGo SERIES, SUBSERIES y TIPOS RETENCION c6DIGO SOPORTE DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO
p s P DOCUMENTALES (REGISTROS) ARCANVe. T ARCHAND FORMATO
GESTION | ;QENTE Al ORIGINAL | COPIA JCTJE] D
1204 01 W |ACTAS ' Cumplirén uno (1) afio, en el archivo dej
Gastidn se transfiere al archive central cuatrol
1204 01 41 |[]|Actas de Reuniones (4} afos, cumplido este tiempo sa proceds a Iy
_ Conservacién total de acusardo af procedimientol
: ® |Actas 1 4" FISICO X X establacido por la entidad.
1204 : 02 - ACTIVOS Cumpliendo veinte (20) afios en el Archivo def
oo Gestion se procede a la eliminacida en forma|
1204 | 02 0 D Activos Fijos picado de acuerdo al procedimiento establecido]
* |activos de muebles 20 0 Fisico X X por la entidad.
1204 03 Il |ACTOS ADMINISTRATIVOS - Cumpliendo dos (2) aflos en el Archivo dej
. - Gestidn se procede a la eliminacién en forms]
1204 03 '04 D Memorando Informativo H plcado de acuerdo al procadimiento establecido
*® |Memorando 2 0 ELECTRONICO X X 1 per la entidad.
1Cumpliin uno (1) afho, en el archivo de
1204 08 oo . BASES DE DISTRIBUCIONES Gestién se fransfiere &l archivo central
L4 . diecinueve (18) afios, cumplido este tiempo se]
bases y soportes 1 19 ELECTRONICO X X proceds a [a eliminacion en forma picado.
1204 16 Il [ COMUNICACIONES Cumplirdn dos (2) afios, en el archivo de
- - ] Gestién se transfiere al archive central tres (3))
1204 16 01 m Comunicaciones Recibidas y afios, cumplido este tiempo se proceds a lof
i Despachadas efiminacién en forma picado de acuerdo a
= Jcomunicacin R FEico | X X[ o o)
| * |anexos 2 3 Fisico X X nacian.
1204 22 Il |CONTRATOS _
Se alimina en forma picado la serie despuds del
i f imario tenjend tar
1204 22 03 |[|Contratos de Supervisoria ::: Eﬁfsf:p:i;’; Z:r;:;?e: 2: 'lo?::rf:f.ln
- la Oficina de Jurldica en la serie Contrato.
* |soportes 2 0 FISICO X X
1204 49 || |NFORMES Cumplirdn dos (2) afios, en el archivo de
1204 | 49 01 |[|informes a Entes de Control S::;“”;f;;;’f::"t'l:;‘;i“s:“;“:;‘;?:(?;
® |Informe 2 a8 Fisico X X alimi;lacién en forma picado do acuerdo a
" imi blecid [ tidad
- * |Anexcs 2 8 - Fisico X X procadimients estal o por Ya entida
1204 49 02 |[J|informes de Gestién
- Cumplide dos (2) afios en el archivo de gesti6r
. , cumplido este tiempo se procede a I
Informe 2 0 ELECTRONICO X X eliminacién en focrma picade de acuerdo a
- procedimiento establecido per la entidad.
Anexo 2 0 ELECTRONICO X X
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1204 53 Il [INSTRUMENTOS DE CONTROL Cumptliendo un (1) afios en el Archive adf
Gestién se procede a la eliminacién en forma;
1204 53 01 [J|Prestamos Documentales picado da acuerdo 2! procedimiento establecido
* [formato de préstamo 1 0 Fisico X X para entidad.
1204 54 JH |INVENTARIOS
1204 54 05 | Im'renta!rios de Transferencias Cumplicin uno {1) afio, en el archivo dj
Primarias Gestién, se procede a la Conservacién total d
- FisIcO - acuerdo al procedimiento establecido por Iz
memorando 1 ] ELECTRONICO X X entidad.
.| . FisSICO -
inventario decumental 1 0 ELECTRONICO X X
1204 70 [l |PLANES Y PROGRAMAS
Cumplirdn dos (2) afios, en el archivo def
1204 70 01 |[|Ptanes Externos Gestidn se transfiete al arthivo central ocho (8)
afics, cumplido este tiempo se procede a fa
* [plan 2 8 ELEGTRONICO X sliminacién en forma plcade de acuerdo a
procedimiento establecido por la entidad
* |anexos 2 8 ELECTRONICO X
1204 70 02 D Planes Internos Cumpliran dos (2) afes, en el archivo del
- Gestién se transfiere al archivo central tres (3)
° plan 2 3 ELECTRONICO afios, cumplido este tiempo se procede a la}
eliminacién en forma picado de acuerdo al
*® lanexos 2 3 ELECTRONICO X | procedirmiento establecido FE; 1a entidad
CONVENCIONES
CD:  Cdédigo de Dependencia
S Cédigo de Serie documental CT: Conservacion Total
§B:  Subserie decumental E : Eliminacién PRE TE COMITE
| Serie documental D: Digitalizacién
O Subserie documental S: Seleccion
. Tipo documental RESPONSABLE DEPENDENCIA
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