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DEPENDENCIA: DOCENCIA, INVESTIGACION E INNOVACION
CODIGO DEPENDENCIA: 1005
TRADICION DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES y TIPOS RETENCION CODIGO SOPORTE DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO
- DOCUMENTALES (REGISTROS) XRCANS ARCANVS FORMATO
CcD 5. 5B . GESTIAN CENT CRIGINAL COPIA |JCTJEJ D] S
1005 01 Il |ACTAS
1005 01 14 |0 Act;:?. de Comité de Docenciay
Servicio
* |Actas 1 4 Fisico X ’ X
Cumplirdn une (1} afio, en el archive def
° |anexo 1 4 Fisico X X Gestibn se transtiere al archivo centrall
B - tro{d) afies, lid sto i
1005 | 01 17 |[J|Actas de Comité de Investigacién o ot o oo o]
- * [Actas 1 3 FISlCO X X procedimiento establecido por la entidad.
* |anexo 1 4 Fisico X ' X
1005 01 41 |[C]|Actas de Reuniones
, * (Actas de reunién 1 4 Fistco X X
1005 02 . . ACTIVOS Cumpliende veinte (20} afios en el Archivo dej
N . Gestidn se procede a la eliminacién en forma)
1005 02 01 D Activos F'jos picado de acuerdo al procedimiento establecido
* |activos de muebles 20 0 Fisico X X por Ia entidad,
1005 16 Il | COMUNICACIONES Cumpin dos (2) ados. &0 ol awcivo (c:!ie
estidn se transfiere al archivo central tres
Comunicaciones Recibidas y afios, cumplide este tiempo se procods a I3
1005 16 01 D Despachadas elimingcién en ferma picado de acuerde
* {comunicacién 2 3 Fisico X X iﬁfﬂ?ﬂé"dﬁ s;:gzr:c:;iv:o rse'ﬁer::"ﬂiafa".
® 'anexos 2 3 Fisico X X nacién,
1005 22 . CONTRATOS Se elimina en forma picado la setia después ti:l
N N que pierde su valor primario teniendo en cuent
1005 22 03 |:| Contratos de Supervisoria que estos soportes originales 5o conservan eny
. soportes 2 0 FiSlCO X X la Cficina de Juridica en la seria Contratos.
1005 26 Il | CONVENIOS
1005 26 01 {[iconvenio
® |Carta de P i 1 : . Cumpliran uno (1) afio, en & archive del
Eslrttjdiaflte;esemamén de los 1 9 FISICO X X|X Gestién se transfiere al archivo central nueve]
- {9) afios, cumplido este liempo se procede a lg
* | Minuta de Convenio 1 9 FISICO X X | X digitalizacidn y posteriorments eliminacion en
. ferma picado del soporte fisico de acusrdo &l
Evaluacidn de Capacidad Instalada 1 9 Fisico X XX procedimiento establecido por la entidad
* |Hoja de Vida 1 9 Fisico X X| X
* |Formato Hojas de Evaluacién 1 9 Fisico X X[ X
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DEPENDENCIA; DOCENCIA, INVESTIGACION E INNOVACION
CODIGO DEPENDENCIA: 1005
TRADICION DISPOSICION
CcODIGO SERIES, SUBSERIES y TIPOS RETENCION cODIGO SOPORTE DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES (REGISTROS) VS T ARETvo] FORMATO ‘
cD s SB CENTRAL orGiNaL | CorlA JcT] E] D
L ]
Form‘ato de Inscripcion de 1 9 Fisico X x| x
Practicas ‘
* |Documentos de Identidad 1 g FiSICO X X| X
* | Afiliacién ARL 1 9 FisICO X X| X
* (Seguridad Social 1 9 Fisico X Tx| X
* |Esquemas de Vacunacion 1 9 Fisico X X1 X Cumplirdn uno (1) afie, en el archivo def
- Gestidn se transfiere al archivo central nueve
* Carnet de la [nstitucion Educativa 1 9 FisIcO X X | X {9) afios, c:mplido aste tiempo se proceds a 12
digitalizacidén y posteriormente eliminacidn eny
* |Pglizas 1 9 Fisico X X I'X forma picado del soparte fisico de acuerde al
* |Anexo Técnico 1 P Fisico X X | % procedimiento establecido por la entidad
1] - .
* |Plan de Practicas 1 9 FisICO X X|X
= |Guadro de Rotaciones 1 9 FisicO X X|x
* |Lista de Chequeo 1 9 Fisico X X|[x
. Encu'e_sta Relacion Docencia 1 9 Fisico X X! x
Servicio
* Encuesta Finalizacién de Internado 1 9 Fisico X XX
1005 49 H |INFORMES Cumplirin dos (2) afios, en el archivo del
Gestidn se trensfiere al archivo central ocho (8)
1005 49 01 D Informes a Entes de Contral afios, cumplido este tiempo se procede a la
® |[Informe 2 8 Fisico X X eliminacién en forma picade de acuerdo al
pracedimiento establecido por la entidad
® |Anexos 2 8 Fisico X X
1005 49 02 D Informes de Gestién Cumplido dos {2) afios en el archivo de gestién
, cumplido este tiempo se procede a g
® |Informe 2 0 ELECTRONICO X eliminacién en forma picado de ztuerdo &
* | Anexo 2 0 ELECTRONICO X X procedimiento establecido por la entidad..
1005 53 {INSTRUMENTOS DE CONTROL
Cumpliendo un (1) eflos en el Archive de
Gestién se procede a la eliminacién en forma
1005 53 01 D Prestamos Documentales picado de acuerdo al procedimiento establecido
N por la entidad.
* formato de préstamo 1 0 Fisico X X
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_ . gesTioN | CENTRAL ORIGINAL COPIA {CT] E] D
1005 54 [l [INVENTARIOS
Inventarios de Transferencias
1005 | 54 05 | r _ o
rimarias Cumplirdn uno (1) afio, en el archivo d
. Fisico Gestidn, se proceds a la Conservacion total dZI
- tacuerdo al procedimiento establecido por 13
memorando 1 0 ELECTRONICO X X ooy p
- 3
. . ; FISICO -
inventario documental 1 0 ELECTRONICO X X
1005 70 [l | PLANES Y PROGRAMAS
Cumplirdn dos (2) afios, en el archivo d
1005 70 o1 []|Planes Externos Gestién se transfiere al archivo central ocho (8]
- afios, cumplide este flempo se precede a |
plan 2 8 ELECTRONICO X eliminacién en forma picado de acuerdo al
- {procedimiento establecido por la entidad
anexos 2 8 ELECTRONICO X
1005 70 02 |[]iPtanes Internos Cumplirin dos (2) afos, en of archivo de)
n Gestién se transfiere al archivo central tres (3)
* lplan 2 3 ELECTRONICO X afis, cumplide este tiempo se procede a g
eliminacién en forma picado de acuerdo &)
* |anexos 2 3 ELECTRONICG X procedimiento establecida por la entidad
Cumrpliran uno (1) afo, en el archive de
1005 77 00 . PROYECTOS Gestién se transfiere al archivo central nuevel
* (soportes (9) afios, cumplido este tiempo se proceds a la
- - conservacion total de acuerdo al procedimientol
anexos 1 9 FISICO X X establecido por la entidad
CONVENCIONES
CD:  Codigo de Dependencia
S Codigo de Serie documental CT: Conservacicn Total
$B:  Subserie documental E : Eliminacidn
[ | Serie documental D: Digitalizacion
O Subserie documental

COORDINADOR DE GESTIEN
DOCUMENTAL
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