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1006 01 Il |ACTAS
1006 01 32 l:] Actas de gestién comercial y Curnpliran uno (1) afio, en el archivo d
cartera Gestibn sa transfiere &l anchivo central waua
e {4) afios, cumplido este tiempo se proceds a |
® |actas 1 4 PC-FR-001 FISICO X X -|Conservacidn total da acuerdo al procedimiento
1006 01 41 |[OlActas de Reuniones +|establecido por la entidad.
® |Actas de reunion 1 4 PC-FR-001 Fisico X X
1006 02 M |AcTIVOS Cumpliendo veinta (20} afios en el Archiva de]
" - Gestion se proceda a la eliminacién en formal
1006 02 01 D Activos F'jos picado de acuerdo a! procedimisnta establecido
- ® |activos de muebles 20 0 FisICO X X por Ia entidad,
1006 03 . ACTOS ADMINISTRATIVOS Cumgpliendo des (2) afies en el Archivo de
1006 03 02 |[J|circulares Informativas Gestion sa procada a Ia sliminacién en forma)
. {plcado de acuerds al procedimiento establecido
L ] * .
Circular 2 0 ELECTRONICO X X por la enfidad,
. . Ci lird) 1 fio, 1 ivo  d
1006 | 03 | 03 |[]|Circulares Normativas Goston 5o transore a1 sehive i
- cuatro{4) afios, cumplido este tiempo se]
. . Iprocede a la eliminacién en forma picado de
circulas 1 4 ELECTRONICO X X acuerdo &l procedimiento establecido por 13|
entldad
1006 09 . BOLETINES Cumglirdn uno (1) sfo, en e! archivo del
Gestidn se ftransfiere al archivo central
1006 09 01 ["]|Boletin de Deudores Morosos custro{d) afios, cumplido este tiempo se]
procede a la eliminacién en forma picado de
* | Documente boletin deudores 1 4 ELECTRONICD X X acuerdo al precedimiento establecido por I
Morosos entidad
1006 13 I |CARTERA POB EDADES ‘ Cumplidn uno (1) afio, en & archivo de;
1006 13 01 D Informe Cartera por Edades Gestibn se transfiere &l armw.o central
. cuatro(4) aflos, cumplide este tiempo se
* |Documento Excel Base precede a la eliminacién en forma picado de
Vencimientos de cartera por 1 4 ELECTRONICO X X aut.;zr? al procedimiento establecido por la)
4 edades entida
1006 16 Il |COMUNICACIONES |cumpliran dos (2) afios, en ef archive del
. " — Gestién se transfiere af archivo central tres {3)
1006 16 Comunicaciones Recibidas y ‘|afies, cumplido este tiempo se procede a la)
o1 [ 0% !
Despachadas eliminacién en forma picaco de acuerdo al
» - . < procedimiento establecido por la entidad,
comunicacién 2 3 FISIcO X X Acuerdo 046 de 2000 Archivo Genaral de 1a
* |anexos 2 3 Fisico X X nacién.
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GESTION 1 _CENTRAL
1006 22 CONTRATOS
Contrato Ventas de Servicio de
1006 22 01 Salud

Propue§ta Econém_ic'a para [a 2 18 Fisico X x | x
Prestacion de Servicios
Carta donde se r.elac[onan los 2 18 Fisico X x | x
documentos enviados
Pélizas 2 18 Fislco X X| X
Cedulg_, Resolucion y Actas de 2 18 Fisico X x| x
posesion de la Interventora.
Ordenanzas 2 18 Fisico X XX
Certificacién de habilitacién 2 18 Fisico X X | X

. . Cumplirén dos {2) afio, en el archivo de Geslién
Modelo de prestacian de servicios 2 18 EisIcO X X| X oo transfiore 8l archive wantral diedkochro (18

afios, cumplido este tiempe se procede a lg)
Pago de tasa 2 18 Fisico X X| X digitalizacién y postericrmente efiminacidn en
Portafolio de servicios 2 18 Fisico X X | x| [frma picado del soporte fisico da acuerdo &
_ procedimiento establecido por la entidad

Capacidad instalada 2 18 FISICO X X|X
Parafiscales 2 18 FISICO X XX
Cerlificacién Bancaria 2 18 Fisico X XX
Indicadores de Calidad 2 18 Fisico X X|X
Sarlaft (Sistema de Administracion
del Riesgo de Lavado de Activos y 2 18 Fisico X XX
de la Financiacién del Terrerismo)
Contrato firmado 2 18 Fisico X XX
Anexos de! contrato 2 18 Fisico X X | X
Cartas de Ejecucion del contrato 2 18 Fisico X X| X
Adicién al contrato 2 18 Fisico X X|X
Carta de terminacién de contrato 2 18 Fisico X X| X
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GESTION J_CENTRAL
1006 22 03 |[l|contratos de Supervisoria
* |Analisis de conveniencia 2 0 Fisico X X - i .
: Se elimina en forma picado la serie daspués def
[] . . . ' ’ que pierde su valor primario tenlendo en cuenta
Copla de la Cerlificacion Mensual 2 0. FISICO X X que estos soportes originales se conservan en
- — - - -J1a Oficina de Jurldica en la serie Conlratos.
[ ]
Copia del informe de supervision 2 0 Fisico X X
Mensual .
* (Copia de la-Gestion realizada 2 0 FisiIco X
1006 23 . CONTROL DE CARTERA Constituye documents da spoyo durante &
periodo de la vigencia. Cumpfido un {1) &’ en
. . el archive de Gestién se transfiere al Archivol
1006 23 01 D Notas Débitos y Créditos . ' Central para un Tismpo da retencién de nuave;
* [of t dit I (9) afios, cumplido este tiempo se proceds a [4
ICI0 nota credito para aplicar en . efliminacién en forma picade de acuerde al
el sistema 1 9 CC-IN - 006 ELECTRONICO X X procedimiento establecido por Ja entidad
1006 23 02 |[]|Proyecciones de Recaudos Cumpliendo dos (2} afios en el Archivo de]
- - - = Gestién se procede a la eliminacién en formg)
® | Documento Excel proyeccion 2 0 CC-FR-008 | ELECTRONICO X X picado de acuardo al procedimiento establecido
recaudos por la entidad.
1006 23 03 LJ|Recaudos, Abonos y Pendlentes Cumpliendo des (2) afios en el Archivo def
Gestion se procede a la eliminacién en forma
. j ' picado de acuerdo al procedimiento establecido)
Documento E.xcel Recaudqs Y 2 0 CCJIN-005 | ELECTRONICO X X per 1a entidad.
Abonos pendientes por aplicar
1006 23 04 |[]|Rotacién de cartera
L ] . .. ’
Oficio Rotacidn de Cartera 1 - 4 ELECTRONICO X X Cumpliin -uno (1) afio, en o archivo <o
. Goestibn se  transfiere al archive central
Formato Vencimientos de Cartera 1 4 ELECTRONICO X X cuatrof4) afos, cumplido este tiempo se
procede a la conservacion total de acuerdo alf
*® {Formato Plan de Accidn 2017 1 4 ELECTRONICO X X procedimienta establecido por la entidad,
® |Informe ent!dades mas 1 4 ELECTRONICO X X
. representativas
. - Cumpliendo dos (2) afios en el Archivo def
1006 23 05 [:] Traslados B Gestidn se precede a la eliminacién en formay
e |Documento Excel Facturas a {picado de acuerdo al procedimiento establecidol
Descargar 2 0 ELEGTRONICO X X or la entidad,
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1006 a1 Il |[FACTURAS
Facturas Radicacién Consfituye documente de apeya durante el
1006 41 01 D Expediente de Cobroy perindo de la vigencia. Cumplido un (1) afc en]
el archivo de Gestién se transfiere al Archivo
. . . . Centra! para un Tiempo de retencidn de cuatro
copia de factura {amarilla o blanca) 1 4 FiSICO X X {4} afios, cumplide este tiempo sa procede a |2
eliminacién en forma picado de acuerdo al
= |Oficlo de Radicacién 1 4 Fisico X b'e |precedimiento establecido per la entidad
® |anexos relacién de facturas 1 4 Fisico X X
1006 45 00 |J]|GESTION DE COBROS
® \Circularizacién de cartera 1 19 Fisico X X
Derecho de peticién cobro de
cartera
Cobro de Ia facturacién radicada
® |Derecho de peticién solicitud g":‘t!:;"‘"" ”"‘:m"')f afio, :’" °‘h,“'°”"° u‘_’a ‘
. astion Se nsfiere &' archivo cen
relacién de facturas abonos 1 19 Fisico X X dioeinueve (19) afios, cumpiido esta tiempo &
pendientes por legalizar procede a ta eliminacién en forma picado d
¢ |actas de visita a la entidad 1 19 FisSICO X X acuerdo ol procedimients esiablecido por le
® |acuerdos de pago 1 19 Fisico X X
¢ |reportes de pago 1 19 FisSICO X X
* |Solicitud de pago giro directo 1 19 FiSICO X X
L] C:'aﬁas_lncumpllmlento de Pago 1 19 Fisico X X
Giro Directo
® [anexos 1 19 FisICO X X
1006 49 . INFORMES - Cumplirin dos (2) afies, en el archivo de
Gestién se transfiere a! archivo central ocho (8)
1006 49 01 Ll|Informes a Entes de Control afos, cumplido este tiempo so procede a laj
® {Informe 2 8 FiSICO X X eliminacién en forma picado de acuerdo a
— proecedimiento establecido por la entfdad
®* |Anexos 2 8 FISICO X X
1006 49 02 D Informes de Gestién Cumplido dos {2) afios en el archivo de gestién
. Informe 2 0 ELECTRONICO X , cumplida este tempo se procede a g
eliminacién en forma picado de acuerde a
. Anexo 2 0 ELECTRONICO X procedimiento establecido por 1a entidad,
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1006 53 | INSTRUMENTOS DE CONTROL Cumpliendo un (1) afios en el Archive del
Geslién se procede a la eliminacién en fonnéj
1006 53 01 []|Prestamos Documentales picado de acuerdo al procedimiento establecido
* [formato de préstamo 1 0 FisIcO X X por la enfidad,
1006 54 | INVENTARIOS
Inventarios de Transferencias
100 54 08 -
6 D Primarias Cumplitan uno {1} afio, en el archivo del
° FiSICO Gestidn, se procede a la Conservacion total dzl
- acuerdo al procedimiento establecido por |
memorando 1 0 ELECTRONICO X X e,
L ]
. . Fisico.
inventario documental 1 o ELECTRONICO X X
1006 70 | PLANES Y PROGRAMAS
Cumglirdn dos (2) afios, en el archivo de
1006 70 01 []|Ptanes Externos Gestién se transfiere af archive cantra! ocho (B)f
afios, cumplido este tiempo se procede a 12
* |plan 2 8 ELECTRGNICO X eliminacidn en forma picado de acuerdo al
procedimiento establecido por la entidad
*® |anexos 2 8 ELECTRONICO X
1006 70 02 |[]|Pianes Internos Cumplirin dos (2) afios, en el archivo def
Gastién se transfiere al archiva central tres (3),
* |plan 2 3 ELECTRONICO gfios, cumplido este tiempo se procede a (g
. eliminacién en forma picado de acuerdo all
anexos 2 3 ELECTRONICO X procedimiento establecido por la entidad
CONVENCIONES
o~
CD:  Cédigo de Dependencia
5: Cédigo de Serie documental CT: Conservacién Total
§B:  Subserie documental E : Eliminacién
| | Sere documental D: Digitalizacién
a Subserie documental S: Seleccidn
. Tipo documental

COORDINADOR DE GESTIO
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