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CODIGO SERIES, SUBSERIES y TIPOS RETENCION coDIGO SOPORTE DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES (REGISTROS) ARCHOVG T ARCHVG | FORMATO
CcD S sB GESTION CENTRAL ORIGINAL | COPIA JCTJEJ D] S
110 01 Il |ACTAS
110 o1 07 |[J|Actas Comité Asistencial Cumpliin wno (1) ofis, an ol achivo
® |actas 1 4 PC-FR-001 Fisico X X Gestién se transfiere &l archivo central custro
(4) aflos, cumplido este tiempo se procede a g
® lanexos 1 4 PC-FR-001 Fisico X X Conservacién total de acuerdo al procedimiento
B |establecido por {a entidad.
110 o1 41 |[J|Actas de Reuniones
] e (Actas de reunién 1 4 Fisico X X
110 02 . ACTIVOS Cumpliendo veinte (20) afos en el Archivo de;
. . Gestidn se procede a [a eliminacién en forme
‘_[ 10 02 01 I:l Activos Fijos B picado de acuerdo al procedimiento establecidol
* |activos de muebles 20 0 Fisico X X porla entidad.
110 16 Jl | COMUNICACIONES Cumplicdn dos (2) afios, en el archivo de
. " . ~|Gestién se fransfiere al archivo central tres (3]
110 16 o1 D Comunicaciones Recibidas y afics, cumplide este tiempo se procede a I3
Despachadas eliminacién en forma picado de acuerdo al
N N - = procedimiento  establecide por la  entidad,
® icomunicacién 2 3 FISICO X X Acuerdo 046 da 2000 Archivo General de Ig
* |anexos 2 3 Fisico X X jracién.
110 53 Il |INSTRUMENTOS DE CONTROL Cumpliendo un (1) afios en o Archivo del
, Gestidn se procade a la eliminecién en formal
110 53 01 [J|Préstamos Documentales picado da acuerdo al procedimiento establecidcl
* |formato de préstamo 1 0 FisiCO X X por la entidad,
110 54 ]l | INVENTARIOS
| de Muebt E Cumpliendo dos (2) afios en el Archivo de]
: nventario de Muebles y Enseres Gestidn se procede a la eliminacién en forma)
110 54 04 D de la Oficina N plcado de acuerdo al procedimiento establecidol
per la entidad,
* |inventario 2 0 Fisico X X
Inventarios de Transferencias
110 54 05 O Primarias
Cumplirdn uno (1) afo, en el archivo der
. FISICO Gestidn, se proceds a la Conservacion total def
memorando 1 0 ELECTRONI(-:O X X acuerde al procedimiento establecido por Iz
entidad.
.
. . Fisico-
inventario documental 1 0 ELECTRANICO X X
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110 72 W |PQRS Cumplirin uno (1) afio, en el achivo d
— - Geslibn se# transflere al archive csntral
110 72 01 O Peticiones, Quejas, Reclamos y cuatro(4) afios, cumplido este tiempo sel
: Sugerencias fprocede a la eliminacién en forma picado de
* |Formato Peticiones, Quejas, 1 Fisico X X 2cuerda & procadinienta establecido por g
Reclamos y Sugerencias. -
CONVENCIONES
CD:  Cédigo de Dependencia )
s Cdédigo de Serie documentzl CT: Conservacion Total
SB:  Subserie documental E : Eliminacion
| Serie documental D: Digitalizacién )
O Subserie decumental S: Seleccién
. Tipo documental 'RESPONSABLE DEPENDENCIA
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