TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL S
Gﬁ(_ﬁ:l;g-g ;7 Fechazc;zt;:;z:;a cidn: Fecha de Actualizaci6n: Version: 1 Pagina 1 de 1 fedeiked (1555 Acosta
DEPENDENCIA; UNIDAD FUNCIONAL URGENCIAS
CODIGO DEPENDENCIA: 113
TRADICION DISPOSICION
CcoDIGO SERIES, SUBSERIES y TIPOS RETENCION cODIGO SOPORTE DOCUMENTAL FINAL CROCEDIMIENTO
oD S sB DOCUMENTALES (REGISTROS) XRCHIVS ZRCHVE FORMATO cora ledl el o
. : CENTRS ORIGINAL
v . 'c lird {1} af | archivo d
. umplirdn  uno afio, en e ivo de]
113 01 . ACTAS Gestidn se transfiere al archivo central cuatroy
Actas Reuniones {4) afos, cumplido este tiempo se procede a lgf
113 01 41 D o Conservecién total de acuerdo al procedimientoy
® |acta 1 4 Fisico X X establacide por |a entidad,
1 13 02 - ACTIVOS Cumpliende velnte {20} afos en el Archivo def
N i, Gestidén se procede a fa eliminacién en forma)
113 02 01 D Activos Fijos picade de acuerdo al procedimiento establecido
* |activos de muebles 20 0 FiSICO X X por la entidad. :
113 03 Il | ACTOS ADMINISTRATIVOS Cumpliendo dos {2) afios en el Archivo d)
Gestidn se procade & la eliminacién en formaj
1 1 3 03 02 D Circulares Informativas . |picado de aop.lerdo al precedimiento establecidoy
-* |Ciroutar 2 0 Fisico X X porla enfdad.
113 16 Il | COMUNICACIONES Cumplisin dos (2) afios, en el archivo de
" - — Geslién se fransfiere al archivo central tres (3)
113 16 01 |__.| Comunicaciones Recibidas y afics, cumplide este tiempo s procsds a Ia
Despachadas eliminacién en forma picado de acuerdo al
] . procedimiento  establecido por Ja  entidad.
® |comunicacién 2 3 FiSICO X X Acuerdo 046 de 2000 Archivo Geneal de I
* |anexos 2 3 Fisico X X nacién.
1 1 3 22 . CONTRATOS Se elimina en ferma picado [a serie después d
iard I imario teniend iy
113 22 03 |[J|Contratos de Supervisaria :ﬂ: ZZDSBES:P‘;?,:; ‘;?gﬁ;?e: :':10::;;‘: anl
* [soportes 2 0 Fisico X X la Oficina de Juridica en la serla Contratos.
113 49 . INFORMES Cumplirdn dos (2) afos, en el archivo d
113 49 01 D Informes a Entes de Control . Gastidn sa trgnsﬂere alh archivo central ocho (8
— afics, cumplido este tiempo se proceds a |
* |Informe 2 8 FiSICO X X eliminacién en fonma picado de acuerdo al
. [A 2 8 Fisico X X procedimiento establecido por la entidad
nexos
113 49 02 D Informes de Gestion Cumplido dos (2) afios en el archivo de gestién
. , cumplido esle tiempo se procede a Ig
Informe 2 0 . ELECTRONICO X X efiminacién en forma picado de acuerdo al
* | Anexo 2 0 ELECTRONICO X X procedimiento establecido por fa entidad.
113 53 | INSTRUMENTOS DE CONTROL Cumpliends un (1) afios en o Archivo de
Gastién se procede a la eliminacién en forma
113 53 01 []jPrestamos Dacumentales picado de acuerdo al procedimiento establecido
— por [a entidad,
* iformato de préstamo 1 0 - FISICO X X
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113 54 Il [INVENTARIOS
Inventarios de Transferencias
113 54 05 D Primarias Cumplirdn uno (1) afio, en el arthivo def
- FiSICO Gestidn, se procede a la Conservacién total dej
- acuerdo al procedimiento establecido 18§
memorando 1 0 ELECTRONICO X X Y por
* inventario documental 1 0 FISICO - X X
ELECTRONICO
113 70 [l |[PLANES Y PROGRAMAS
Cumplirdn dos (2) afos, en el archivo de]
113 70 01 |[]|Planes Externos Gestién se transfiere al archivo central ocho (8)
afos, cumplide esta tempo se procede a la|
® |ptan 2 8 ELECTRONICO X efiminacién en forma picado de acuerdo a
procedimiento establecido por la entidad
* lanexos 2 8 ELECTRONICO X
113 70 02 |:| Planes Internos Cumplirdn dos (2) efios, en el archivo de
Gestion se transfiere a! archivo central tres (3)
. plan 2 3 ELECTRONICO X afios, cumplido este tiempo se procede a lg
eliminacién en forma picado de acuerdo al
. anexos 2 3 ELECTRONICO X | procedimiento establecido /pgr la entidad
CONVENCIONES
CD:  Cdédigo de Dependencia
S: Cédigo de Serie documental CT: Conservacién Total
SB:  Subserie documental E : Eliminacién PRESIZENTE COMITE
| Serie documental D: Digitalizacién
(] Subserie documental S: Seleccién
. Tipo documental
DOCUMENTAL

Pagina 2



