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DEPENDENCIA: OFICINA DE PLANEACION Y CALIDAD
CODIGO DEPENDENCIA: 1002
TRADICION DISPOSICION
cépico SERIES, SUBSERIES y TIPOS RETENCION coDIGO SOPORTE DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO
p SB DOCUMENTALES (REGISTROS) ARCHVO ARCHVS ] FORMATO -
1] . GESTION CENTRAL ORIGINAL COPIA JCTJE] D
1002 01 ACTAS -
1002 01 10 |[J|Actas de Comité de Calidad
| * |Actas 1 4 PC-FR-001 Fisico X X
® |Hoja de Vida Comité Institucional 1 4 PC-FR-033 FIsico X X
1002 o1 21 | ]|Actas de Comité Directivo
® jActas de reunion 1 4 PC-FR-001 Fisico X X
* 'hoja de Vida Comite Institucional 1 4 PC-FR-033 Fisico X X Jcumpiivan uno (1) afo. en e archive
0 - Lt || u , €l el al 1 ] =
1002 01 25 D ;:Cta_ls c:e Comité Seguridad del 1Gestién se transfiere &) archivo central cuatrol
aclente (4) aftos, cumplido ests tiempo se procede a I
* |actas 1 4 PC-FR-001 | FiSICO X X Conservacidn total de acuerdo al procedimient
__|_» |hoja de Vida Comité Institucional 1 4 PC-FR-033 | _ FISICO X X Gstablocido por fa ontidad.
Actas de Comlté Sistema
1002 01 26 [ Integrado de Gestidn- SIG.
® |actas 1 4 PC-FR-001 FisICO - X X
| * |hoja de Vida Comité Institucional 1 4 PC-FR-033 Fisico X X
1002 01 41 |[[J|Actas de Reuniones
* |actas 1 4 PC-FR-001 FIiSICO X X
¢ Imatriz de riesgo 1 4 PC-FR-033 FISICO X X
1002 01 . ACTIVOS : gwn&liando vzi:;z (2())r aﬁ?s on (?‘IsArd\ivf.'o de]
s i n en forma;
1002 01 01 [Cl}Actives Fijos piwdondessaa;:erdo :ﬁ&:&;&% establecidd
* jactivos de muebles 20 0 FISICO X X por |a entidad.
1002 | 16 Bl | COMUNICACIONES Gasin 5o wanstars al chivo cnvat 5.0
- T I !
Comunicaciones Reclbldasy afios, cumplido este tiempo se proceds a lg]
1002 | 16 01 (O
Despachadas eliminacién en forma picado de acuerdo al
* |comunicacién 2 3 FisSlico X X procedimiento  establecido peor [a entidad)
- — 2 3 FISICO X X JAcuerdo 046 da 2000 Archive General de I3
anexos nacidn.
1 002 22 . CONTRATOS Se elimina en forma plcado la seria después def
. . que pierde su valor primario tenlendo en cuentd
1002 22 03 O Contratos de Supervisoria que estes soportes originales se conservan erd
- soportes 2 0 FiSICO X X 1a Oficina de Juridica en la seris Contrates.
1002 49 . INFORMES Cumplirdn des (2) afics, en el archivo de]
. Gestién se transfiere al archivo central ocho (8)
1002 49 01 |[]|informes a Entes de Control 2605, cumplido este tiempo so procede @ 1
® (informe 2 8 FiSlCO X X eliminacién en forma picade de acuerdo al
e A 2 P FiSICO X X procedimiento establecido por la entidad
nexoes
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1002 49 02 D Informes de Gestién Cumglido dos (2) aftes en ef archivo de gestion
® , cumplido esle tiempo se procede a lg
Informe 2 0 ELECTRONICO X eliminacidn en forma picado de acuerdo al
¢ lAnexo 2 0 ELEGTRONICC X X procedimiento establacide per la entidad.
1002 53 M |INSTRUMENTOS DE CONTROL Cumpliends un (1) aflos en el Archivo d
Goestién se procede a la eliminacién en forma)
1002 53 01 D Prestamos Documentales picado de acusrdo al procedimiento establecidol
» [formato de préstamo 1 [} Fisico X X por 1a entidad.
1002 54 | INVENTARIOS
Inventarios de Transferencias
1 5 L
002 - 4 05 D Primarias Cumplirdn uno (1) zfio, en € archivo dei
. FisICO Gestién, se procede a la Conservacién total d
- acuerde al procedimianto establecido per Ig]
memorando 1 0 ELECTRONICO X X ool ; P
[ ]
. . FiSiCO-
inventario documental 1 0 ELECTRONICO X X
Cumplirdn dos (2) afios, en el archivo de
1002 60 0 . MANUALES INSTITUCIONALES Gestidn se tr_ansﬁere a} archivo central tres (3)
afios, cumplido este tiempo se procede a 13
digitalizacion y conservacién tota! de la serie de
* [manuales 2 3 Fisico X X X acuerdo &) procedimiento establecido per faf
entidad.
. Cumglirdn dos (2) aflos, en el archivo dg
1002 62 00 | MODELOQ INTEGRADO de Gostitn se transfiare al archivo central ocho (8
PLANEACION y GESTION afies, cumplids este tlempo se procede a ial
. digitalizacién y conservacién tetal de 1a seria d
guias y autodiagnésticos 2 8 ELEGTRONICQ X X X 2:;,{:;? al procedimiento establecido. por ':‘P
1002 70 . PLANES Y PROGRAMAS Cumplirdn dos (2) afios, en el archivo de
Gestidn se transfiere al archivo central ocho (8
1002 70 01 D Planes Externos afios, cumplide este tiempo se procede a g
* |plan 2 8 ELECTRONICO X aliminacién en forma picado de acuerde gl
ocedimiento establecido per fa entidad
* |anexos 2 8 ELECTRONICO X F
1002 70 02 D Planes Internaos Cumplitdn dos (2) afios, en el archivo del
Gestién se transfiers al archivo central tres (3}
. plan 2 3 ELECTRONICO X afios, cumplido este tiempo se procede a lgj
eliminacién en fomma picado de acuerdo &l
* |anexos 2 3 ELEGTRONICO procedimiento establecido por 1a entidad
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‘ TRADICION DISPOSICION
CcODIGO SERIES, SUBSERIES y TIPOS RETENCION cODIGO SOPORTE DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES (REGISTROS) AN FORMATO
cp s sB CHIVO T ARCHIVO oranaL | copa [er| el bl s
GESTION | CENTRAL
Cumglirdn vn {1) afios, en el archivo de Gestidn
1002 71 00 |l |POLITICAS INSTITUCIONALES ‘ s ua!%sﬁere ?l ar:mivo central msve ©) aﬁols,
* ' cumplido este tiempo se p e a lg
. digitalizacién y conservacion total de la serio de;
politicas 1 9 FiSICO X X X a;uzrd: al procedimiento establecide por lg]
antidad.
Cumpliain uno (1) afio, en el archivo de
1002 | 77 | oo |H|ProYECTOS : lGeston so transfioro sl archivo centra
" " diecinueve {19) afics, cumplido este tlempo s¢
proyecto 1 19 FISICO X X . proceda a la conservacién permanente del
= rdo al imients i
* [anexos 1 19 Fisico X X ::Jﬁ:a: al procedimiento establecido por 12
1002 86 | SISTEMAS DE SEGURIDAD
. . . G .
1002 86 01 0 Sistema Obligatotio de Garantia

Gestibn se transfiere &l archivo central

de Calidad en Salud-S.0.G.C Cumplirdn dos (2) afios, en e archive d;I

® |Habilitacién 2 18 Fis|co X X digtiocho (18) afios, cumplido este tiempo s
- lprocede a la conservacion permanente d
¢ |Programa de Seguridad del 2 18 Fisico X X acuerdo &l procedimiente establecido por I3
Paciente entidad.
*» |Pamec 2 18 FISICO X X
¢ |Planes de Mejoramiento 2 18 FiSICO X X
s |Acreditacién 2 18 FISICO X X
TITULOS DE BIENES
1002 Sl 00 . INMUEBLES ' Cumpliendo un (1) afic en el Archivo de]
* |Escritura Publica 9 g Elsico X X Gestion se transfiere al Archivo Central para un
— — Tiempo de retencidn de nueve (9) afios,
e [Certificado de tradicién 1 9 FISICO X X cumplido este tiempo te procede &)
e |Avalios 1 9 FISICO X X conservacion permanents de acuerdo &
e |Impuestos 1 9 FISICO X X procedimiento establecido por la entidad.
¢ |Licencias 1 9 FISICO X X
CONVENCIONES ' -
CD: Codigo de Dependencia
S: Cédigo de Serle documental CT: Conservacién Total
§B:  Subserie documental E : Eliminacién
| | Serie documental D: Digitalizacién
0 Subserie documental 8: Seleccién

. Tipo documental

COORDINADOR DE GESTION

DOGCUMENTAL
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