TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL éi’j
Cédigo: Fecha de elaboracion: . . . i
GA-FR-017 2711212017 Fecha de Actualizacién: Versién: 1 Pagina 1 de 1 rgneﬂcﬂgﬁmgﬂa '
DEPENDENCIA: TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
CODIGO DEPENDENCIA: 1208
- TRADICION DISPOSIGION
cODIGO SERIES, SUBSERIES y TIPOS . RETENGION CODIGO SOPORTE DOCUMENTAL FINAL
= s po DOCUMENTALES (REGISTROS) — AT ArCavS—] FORMATO PROCEDIMIENTO
CRIGINAL | COPIA JCTJ EJ D
GESTION | CENTRAL
1208 01 W |ACTAS (Csurr;%[irén :na&; sé" ar:o. n;n el a{d‘;ivo !c:
estién sa era al archivo central cuatrey
1208 01 41 D Actas de Reuniones {4) afios, cumplido este tiempo se procede a i)
Consarvacion tetal de acuerdo a procedimiento
¢ lActas 1 4 Fisico X X establecido por la entidad.
1208 02 . ACTIVOS Cumpliendo veinte {20) afos en e! Archivo de
1208 | 02 | 01 |[]|Activos Fijos Peads o abuerds & provecimionts esiabecks
* |activos de muebles 20 0 FisICO X X por fa entidad,
1208 16 - COMUNICACIONES Cumplitdn dos (2) efies, en el archive def
- - - Gestidn se transfiere al archivo central tres (3
1208 16 01 N Comunicaciones Recibidas y afios, cumplido este tiempo se procede a Ia
Despachadas eliminacién en forma picado de acverdo al
* comunicaib : 7o | X 3 I A
® |anexos 2 3 Fisico X X nacién,
1208 22 Il |CONTRATOS So slimina en forma picado Ja serie después de
. . que pierde su valor primario tenfendo en cuents
1208 22 03 D Contratos de SUpewlsona que estos sopartes originales se conservan enf
. la Oficina de Juridica en la serie Contratos.
soportes 2 0 Fisico % X
1208 49 Il INFORMES Cumplirdn dos (2) afios, en el archivo dej
Gestidn se transfiere al archivo central ocho (8
1208 49 01 I:] Informes a Entes de Control afios, cumplido este tiempo ss proceds a laj
* Informe 2 8 Fisico X X efiminacién en forma picado de acuerdo al
® [Anexos 2 8 Fisico X X procedimionto establecido por la entidad
1 208 49 02 D Informes de Gesti6n Cumplido dos (2) afios en el archivo de gestion
® [tnforme 2 0 ELECTRONICO X X , cumplido este tiempo se procede a [al
eliminacién en fornma picado de ecuerdo a
* |Anexo 2 0 ELECTRONICO X X procedimiento establecido por la entidad,
1208 | 83 | Il /INSTRUMENTOS DE CONTROL Cumplendo un (1) afios en el Archivo del
1208 5§37 .01 '|[J|Prestamos Documentales ;::gg" d:"a:ur::’::li :c:g{"n:gf‘zézs‘:’:b]f:::‘f:
3 * (formato de préstamo 1 0 Fistco X X por la entidad,
1208 | 54 g Il |INVENTARIOS
1208 54 05 N In\fentarlos de Transferencias Cumplirdn uno (1) afie, en al archivo de
Primarias Gestién, se procede a la Conservacién total de]
* | memorando 1 FISICO - X X acuerdo al procedimiento establecido por Ia
ELECTRONICO enticad,
.| . FISICO -
inventario documental 1 0 ELECTRONICO X
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TRADICION DISPOSICION
coDIGo SERIES, SUBSERIES y TIPOS RETENCION CODIGO SOPORTE DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO
P s poe DOCUMENTALES (REGISTROS) B e) ARCHIVO FORMATO oname 1 cors Il 1 o
Cumplide un (1) afio en l archivo da gestién |
1208 56 00 | LICENCIAS de SOFTWARE se transfiere &l archivo central diecinueve (19)
aflos, cumplido este tiempo se proceds a I
LA : H eliminacién en forma picade de acuerdo a
licencias 19 FISICO X X procedimiento establecido por la entidad.
1208 70 Il |PLANES Y PROGRAMAS %
Cumplirén dos *(2} afios, en el archivo ¢
1208 70 01 [J|Planes Externos Gestién se transfiere al archivo central ocho (8
aflos, cumplido este tiempo e procede a [a
. plan 8 ELECTRONICO X eliminacién en forma picado de acuerdo al
procedimiento establecido por la entidad
* lanexos 8 ELECTRONICO X
1208 70 02 [JiPlanes Internos Cumplirén dos (2} afios, en ol archivo o
Gastién se transfiere al archivo central tres (3))
* |plan 3 ELECTRONICO X aftos, cumplido este tiempo se procede & Ia)
eliminacién en forma pleade de acuerdo all
® |anexos 3 ELECTRONICO X jprocedimionto establecido por la entidad
1208 87 i |SOPORTE A USUARIOS
1208 87 01 |l|Soporte Heldesk
. - " Cumpliréin un {1} afie. en el archivo de Gestién|
Soporte a Usuarios Finales 1 GA-FR-014 Fisico X X se fransfiere al archivo central un (1) aro,
Heldesk cumplido  este tiempo se procede a laf
- Jeliminacién en ferma plcado de acverdo a
Creacién de Cuentas de Usuarios 1 GA-FR-015 Fisico X X procedimlanto establecido por la entidad.
* IR -
Bit4cora Soporte a Usuarios 1 GA-FR-033 Fisico X X
Helpdesk P
fCONVENCIONES
CD:  Cédigo de Dependencia )
S: Cédigo de Serie documental CT: Conservacién Total
SB:  Subserie documental E : Eliminacién
| Serie documental D: Digitalizacién
O Subserie documental S: Seleccién
. Tipo documental
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