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[DEPENDENCIA: UNIDAD FUNCIONAL DE QUIRURGICOS
CODIGO DEPENDENCIA: 112 _
TRADICION DISPOSICION
copiGo SERIES, SUBSERIES y TIPOS RETENCION coDIGO SOPORTE DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES {(REGISTROS) " ARCHVO T ARCHVG ] FORMATO
ch S sB GESTI :| | CENTRAL ORIGINAL COPIA J[CTJ E|D
112 01 . ACTAS Cumplirdn uno () afio, en el archivo del
- Gestitn se transfiere al archivo central- cuatred
112 01 41 [J|Actas de Reuniones (4) aflos, cumplide este tiempo so procede a l2)
- — - Conservacién total da acuerdo al procedimiento
* |Actas de reunién 1 4 FISICO X X establecido por la entidad.
112 02 . ACTIVOS . Cumpliendo veinta {20} afics en el Archivo dej
. - Gestidén se proceda a la eliminacidn en forma)
112 02 01 r—_[ Activos Fijos picado de acuerdo al pracedimiento establecido
= |activos de muebles 20 0 Fisico X X por la entidad.
112 16 Il | COMUNICACIONES {Cumplirdn dos (2) afios, en el archivo del
n ) Gestign se transfiere al archivo central tres {3
112 16 01 il Comunicaciones Recibidas y afios, cumplido este tiempo se procede a I3
Despachadas eliminacién en forma picado de acuerdo &
N . procedimiento  establecido por la entidad.
* |comunicacién 2 3 F!SICO X X Acuerdo 046 de 2000 Archivo General de g
® |anexos 2 3 FISICO X X nacion.
1 12 22 . CONTRATOS Se elimina en forma picado la serie despuds def
N R que pierde su valor primario tenlendo en cuenta
112 22 03 D Caontratos de Supervisoria que estos soportes originales se conservan eng
* [soportes 2 0 Fisico X X |ta Oficina de Juridica en la serie Contratos.
112 49 . INFORMES Cumplirdn dos (2) afivs, en el archivo de
: : Gestitn se transfiere al archive central ocho (8)
112 49 01 D Informes a Entes de Control afios, cumplido este tiempo se procede a Ig]
® [informe 2 8 FiSfCO X X eliminacién en forma picado de acuerdo al
procedimients establecido por la entidad
* |Anexos 2 8 Fsico X X i
1 12 49 02 D Informes de Gesti6n Cumplido dos (2) afies en el archivo de gestién
P , tumplido este tiempo se procede a g
Informe 2 0 ELECTRANICO X X eliminacién en forma picado da acuerdo aff
- - procedimiento establecido por la entidad.
Anexo 2 0 ELECTRONICO X
112, 50 B [INGRESOS
Cumptirdn uno (1) afio, en el archivo de]
112 50 01 D Comprobante de Ingresos Gestién se transfiere al archivo central
cuatro{4) aflos, cumplide este tiempo sef
* comprebante 1 ELECTRONICO X b ¢ tprocede a la eliminacién en forma picado de]
acuerdo al procedimiento establecido por g
* |factura 1 ELECTRONICO X X entidad
* |hoja de gasto 1 4 ELECTRONICO X

Pagina 1



TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Cdodigo: Fecha de elaboracion: N Version: 1 . vy
Fecha de Actualizacion: Pagina1de1 reseacd 1iEigs A
GA-FR-017 27’12]2017 g ened IEHES Acosta
DEPENDENCIA: UNIDAD FUNCIONAL DE QUIRURGICOS
CODIGO DEPENDENCIA: 112
TRADICION DISPOSICION
copIGO SERIES, SUBSERIES y TIPOS RETENCION CcODIGOo SOPORTE DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES (REGISTROS) ZRCAVD ARCOVO FORMATO L corr Lol
CcD s SB GESTION CENTRAL ORIGINAI OP- T D
112 53 | INSTRUMENTOS DE CONTROL Cumpliendo un (1) afios en el Archivo def
Gestién se procede a la eliminacidn en forma)
112 53 01 []|Prestamos Documentales plcado de acusrds al procedimients establecidol
* lformato de préstamo 1 0 Fisico X X por fa entidad.
112 54 JH [INVENTARIOS
Inventarios de Transferencias
112 54 05 D Primarias Cumpliran uno {1) afio, en el archivo de]
- FiS[C o Gestién, se procede a 1a Conservacién total ded
- acuerdo al procedimiento establecido por [
memorandoc 1 0 ELECTRONICO X X povy ido por [af
* inventario documental 1 0 Fisico. X X
ELECTRGNICO
112 70 [l |[PLANES Y PROGRAMAS
Cumplirdn dos {2) efos, en el archivo dej
112 70 01 |[C]iPlanes Externos Gestidn so transfiere al archivo central ocho (8)
y afios, cumplido esle tiempo se procede a [4]
e plan 8 ELECTRONICO eliminacién en forma picado de acuerdo al
procedimiento establecido por la entidad
* |anexos 2 8 ELEGTRANICO X
112 70 02 |[]|Planes Internos Cumplirdn dos (2) afios, en el archivo de
Gestién se transfiere al archivo centra! tres (3)
. plan 2 3 ELECTRONICO afies, cumplido este tiempo se procede a la
aliminacién en forma picado de acuerdo al
. anexos 2 3 ELECTRONICO b4 procedimlente establecido per la enfidad
CONVENCIONES
CD:  Cadigo de Dependencia
LH Cédigo de Serie documental GT: Censervacion Total
§B:  Subserie documental E : Eliminacién PRESIDENTE COMITE
| Serie documental D: Digitatizacién
O  Subsere documental $: Seleccion / e
. Tipo documental | RESPONSABLY DEPENDENCIA
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