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DEPENDENCIA: UNIDAD F. SERVICIOS DE AMBULATORIOS Y APOYO A LA ATENCION
cODIGC DEPENDENCIA: 114

TRADICION DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES y TIPOS RETENCION coDIGO SOPORTE DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO
D S SB DOCUMENTALES (REGISTROS) ARCANG ZRCHVS ] FORMATO
gesTioN | CENTRAL ORIGINAL [ COPIA [CTJ E]D
ACTAS Cumplirdn wno (1) afo, en el archivo
114 01 . Gestién $o transfiere al archivo central cua
114 01 M [:I Actas de Reuniones {4) aflos, cumplido este tiempo se proceda a |;
Conservacidn total de acuerdo al procedimientoy
* |actas 1 4 FIsicO X X esteblecido por |a entidad.
114 02 . ACTIVOS ) Cumpliendo veinte (20} afios en el Archivo ,-.-::I
" Gestién se procede a la eliminacién en fo
114 02 01 [[]|Activos Fijos picado de acuerdo al procedimiento establecido
= |activos de muebles 20 0 Fisico X X por |a enticad.
114 03 . ACTOS ADMINISTRATIVOS Cumpliendo dos (2) afics en el Archivo de
. - Gestidn se procede a la eliminacién en forma)
1 14 03 02 El Circulares Informativas picado de acuerdoe al precedimiento establecido)
* |Circular 2 0 ELECTRONICO X X por ta entidad.
114 16 . COMUNICACIONES Cumpliran dos (2) afios, en el archivo de
- — Gestibn se transfiere al archivo central tres (3)
114 16 01 D Comunicaciones Recibidas y afios, cumplido este tiempo se procede 2 I
Despachadas eliminacion en forma picado de acuerdo a
- e ‘ procedimiento  establecido por la entidad
® |comunicacion 2 3 FIsico X X Acuerdo 048 de 2000 Archivo General de 13
° |anexos 2 3 Fisico X X nacién,
114 22 Il CONTRATOS Se elimina en forma picado la serie después del
N N que pierda su valor primario lenlendo en cuental
114 22 03 [{Contratos de Supervisoria que estos soportes originales 58 conservan en|
* |soportes 2 0 Fisico X X la Oficina de Juridica en Ia serie Contrates.
114 29 Jl| CUADROS DE TURNOS Cumpliendo dos {2) afos en sl Archivo de]
Gestién se proceds a la eliminacidn en formal
114 29 01 []|Cuadros de Turnos picado de acuerdo al procedimiento establecido
* |formato de cuadro de turno 2 0 Fisico X X por la entidad.
114 49 . INFORMES Cumplirdn dos (2) afios, en el archivo de
* Gestibn se transfiere al archivo cantral ccho (8)
114 49 01 D Informes a Entes de Control afios, cumplido este liempo se procede a I3
eliminacién en forma picado do acuerdo al
| ® [Informe 2 8 FISICO X X procedimiento establecido por la entidad
* |Anexos 2 8 Fisico X X
1 14 49 02 D Informes de GeSﬁQn Cumplido dos (2) afios en el archivo de gestidn]
. ' , cumplido este tiempo se procede a g
Informe 2 0 ELECTRONICO X X aliminacién en forma picado de acverdo al
* {anexo 2 0 ELECTRANICO X X procedimiento establecido por ta entidad.
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TRADICION DISPOSICION
- CODIGO SERIES, SUBSERIES y TIPOS RETENCION cODIGO SOPORTE DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO
oD S B DOCUMENTALES (REGISTROS) ARCHVS TRCAD FORMATO o 1 cora lerl el ol s
GESTION | _CENTRAL -
114 53 [l [INSTRUMENTOS DE CONTROL Cumpliendo un (1) afios en el Archivo de
| Gestibn se procede a la eliminacién en forma
114 53 01 []|Prestamos Documentales picade de acuerdo al procedimients establecido
* |formato de préstamo 1 0 Fisico X X porfa entidad. -
114 54 I |INVENTARIOS
Inventarios de Transferencias
114 54 05 D Primarias Cumplirdn, uno (1) afio, en el archivo de]
. Fi SICO Gestién, se procede a la Conservacidn total de
- acuerdo al procedimiento establecido por g
memorando 1 0 ELECTRONICO X X o i d
L] 3
. . FISICO-
Inventario.documental 1 0 ELECTRANICO X X
PLANES Y PROGRAMAS
114 70 . Cumplirdn dos {2} afios, en el archive de
114 70 01 []|Planes Externos Gestidn se transfiere al archivo central ocho (8)
aflos, cumplido este tiempo se procede a la}
* [plan 2 8 ELECTRONICO X eliminacién en forma picade de acuerdo al
precedimiento establecido por la entidad
* |anexos 2 8 ELECTRONICO %
114 70 02 |[]|Ptanes Internos Cumplirdn dos (2) afios, en el archive de
- Gestién se transfiere al archivo central tres {3
* |plan 2 3 ELECTRONICO afios, cumplido este tiempo se procede a lg
eliminacién en forma picado do acuerdo al
® |anexos 2 3 ELECTRONICO X procedimiento establecido por la entidad

CONVENCIONES

CD:

S:

SB:

|
O

Cddigo de Dependencia
Cadigo de Serie documental
Subserie documental

Serie documental

Subserie documental

Tipo documental

CT: Conservacion Total
E : Eliminacién
D: Digitalizacién

S: Seleccion

PRESI COMITE

RESPONSABLE DEPENDENCIA

COORDINADOR DE GESTI

DOCUMENTAL
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