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DEPENDENCIA; UNIDAD FUNCIONAL SERVICIOS DE AMBULATORIOS Y APOYO A LA ATENCION-PATOLOGIA
CODIGO DEPENDENCIA: 11413

TRADICION DISPOSICION
conico SERIES, SUBSERIES y TIPOS . RETENCION cODIGO SOPORTE DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO
p s . DOCUMENTALES (REGISTROS) ZRCHNVG ARCAING FORMATO ORIGINAL cor letl el o
11413 ™ . ACTAS - Cumplirdn “uno (1) afe, en el archivo de
Gastitn se transfiere al archivo central
alro(4) afios, cumplido este tem sef
114131 o1 41  |[J|Actas de Reuniones e o oot ttal s o
. documentos da acuerdo al procedimientos
Actas 1 4 FiSI co X X establacido por la entidad
11413 | 02 W |ACTIVOS B Cumpliondo veinto (20) afios en el Archivo d
. . - Gestién sa procede a la eliminacion en fol
11413 02 01 D Actives Fijos picado de acuerdo al procedimiento establecidg
* [activos de muebles 20 0 Fisico X X por ta entidad.
11413 16 M |COMUNICACIONES Cumplirén dos (2) afios, en el archivo dol
C - - Recibidas y G::tlén se llr::sﬁere a:l archivo central r;resa (:li
omunicaciones aflos, cumplido este tiempe se proceds a lof
11413 16 01 D Despachadas eliminacién en forma picado de acuerdo al
i blecid: I idad,
= comuricacin 2| [ Feico | A oyl p
® lanexos 2 3 “SFislco x X nacién.
11413 22 . CONTRATOS {Se elimina en forma plcado la serie después ::zl
. - que pierde su valor primario teniendo en cuer
11413 22 03 [C]iContratos de Supervisoria que estos soportes originales se conservan en
* [soportes 2 0 Fisico X X la Oficina de Jurldica en la serie Contratos.
ENTREGAS DE BLOQUES Y
11413 35 | LAMINAS
11413 35 01 l:l Entrega de Bloques y Lamina',“" Cumpliendo dos (2) aflos en el Archivo def
: f Gostién se procede a [a eliminacidn en formal
* |autorizacion de EPS 20 0 F!SICO X X picado de acuendo al procedimiento establecido
® (solicitud del especialista 20 1] FISICO X X por la entidad,
* |entrega de bloques y lamina 20 0 FisICO X X
® |listado de ch_equeo de entrega de 20 0 Fisico X X
bloque y laminas | §
11413 49 . INFORMES Cumplirdn dos (2) afics, en el archivo def
1 141 3 49 01 D Informes a Entes de Control Gestidn sa lr.ansﬂere al archive central ocho {8,
afios, cumplido aeste tiempo se proceds a lg]
® \Informe 2 8 Fisico X X eliminacién en fonma picade de acusrdo &
e [Anexos 2 8 Fisico X X procedimiento establecido por la entidad
11413 49 02 |[]ilnformes de Gestién Cumplido dos (2) aftos en e archivo de gestisn
, cumplido este fiempo se procade a g
° Informe 2 0 ELECTRONICO X X eliminacién en forma picado de acuerdo al
* |anexo 2 0 ELECTRONICO X X procedimianto establecide por fa entidad,
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TRADICION DISPOSICION
coDIGo SERIES, SUBSERIES y TIPOS RETENCION coDIGO SOPORTE DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES {(REGISTROS) ARCONVD ZRCHIVO | FORMATO . cora lerlelol s
cD s SB GESTION CENTRAL ORIGINA
11413 53 I [INSTRUMENTOS DE CONTROL Cumpliendo un (1) aftos en el Archivo def
Gestién se proceds a la eliminacidn en forma]
11413 53 01 [JiPrestamos Documentales picado en forma picado de acuerds al
* [formato de préstamo 1 0 FiSlCO X X procedimiento establecido por la entidad,
Cumplirdn des (2) afio, en el archivo do Gestién]
11413 54 [l [INVENTARIOS se transfiere al archivo central tres (3) afos)
cumplido este tiempo se procede a [la]
11413 54 02 |[djinventarios de Insumos 2 3 Fisico X X sliminacién en forma picado en farma picado del
acuerdo al procedimiento establecido por I3
*® |inventario entidad
tari renci
11413 54 o5 |M I:\_ren arios de Transferencias
rimarias Cumplirdn wno (1) afio, en el archive del
Gastidn, se procede a la Conservacion tolal def
- FiSlCO- am{erdo al procedimiento establecido per 9]
) memorando 1 0 ELEGTRONICO X X entidad,
.| , FisICO-
inventario documental 1 0 ELECTRONICO X X
11413 65 . Ll:ROS Cumpliendo dos (2) afios en el Archivo dé]
Libro de Estudios de Liquidos Gostidn se protede a la eliminacidn en ferma
11413 55 10 D Corporales y Bacaf picado de acuerdo al procedimiento establecido
. = la entidad.
* [iibro 2 0 FISICO X X por fa entica
) . i Cumpliendo dos (2) aflos en el Archivo de
11413 55 11 [JiLibro de Registro de Autopsias Gestion se procede a la eliminacién en forme|
picado da acuerdo al procedimiento establacidog
* |libro 2 0 Fisico X X por la entidad.
i . Cumpliendo dos (2) afios en el Archivo d
11413 55 14 [J|Libros de Ingreso Patologfa Gestidn se proceds a la ellminecidn en formay
- picado de acuerdo al procedimiento establecidol
* |libro 2 0 FisICO X X por la entidzd.
11413 | 63 I |MORTINATOS
E d i
11413 63 01 (O . nlt:reg?[. ¢ Fetos y Mortinatos a Cumpliendo cinco {5) afios en el Archivo dg
a Famitta “ad Gastién se transfiere al archivo central cinco (8!
* |entrega de menor de edad y/o aflos, se procede a la digitalizacion Y]
mortinato 5 5 FIS[CO X|x postericrmente eliminacién en forma picado del
oporte fisico ¢ rdo al dimient
* |orden de salida del mortinato 5 5 FISICO X | X[ |ooaticcioportaentidan. o
® |copia del certificado de difusion 5 5 Fislco X XiX
* |copia de la cedula de los padres 5 5 Fisico X X|X
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DEPENDENCIA: UNIDAD FUNCIONAL SERVICIOS DE AMBULATORIOS Y APOYO A LA ATENCION-PATOLOGIA
CODIGO DEPENDENCIA: 11413

TRADICION DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES y TIPOS RETENCION cODIGO SOPORTE DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES (REGISTROS BCHAVE | FORMATO
cD s s8 ¢ ) ARGEIVO T A orcinaL | coria |et| e o] s
11413 | 64 Il |MUESTRA DE PATOLOGIA
Cumpliendo quinca (15) afios en el Archivo d
Resultado de Examenes . =
13 64 : 20 0 ELECTRONICO X Gestién se procede a la eliminacitn en for
114 01 D Anatomopatologicos picado da acuerdo al procedimiento establecid
* |formato de resultados de por la entidad.
examenes Anatomopatologicos
. Cumpliende dos (2) afios en el Archivo d
11413 64 02 []|Solicitud de patologia 2 0 ELECTRONICO X X Gestisn se procede a la eliminacién en forma
Py . A picado de acuerdo al procedimiento establecid
formato de solicitud de patologia por la entidad.

CONVENCIONES

-
CD: Cddigo de Dependencia

8: Cbdigo de Serie documental CT: Conservacidn Total
§B:  Subserie documental E : Eliminacién MITE

| Serie documental D: Digitalizacién

O  Subserie documental §: Seleccion ;

* Tipo documental RESPOQ_SABL PENDENCIA

COORDINADOR DE GESJ%N
DOCUMENTAL
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