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TRADICION
¢ODIGO SERIES, SUBSERIES y TIPOS RETENCION cODIGO DOCUMENTAL et
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. ORIGINAL COPIA |CTJLE] D] S
L CENTRAL,
1203 01 . M (ACTAS Cumplirdn unc (1) afio, en el archivo ¢
- Gestibn se transfiere &! archivo central cual
1203 01 41 |[J|Actas de Reuniones {4) afios, cumplido esta liempo s proceds a |
<A _ Conservacidn total de acuerdo al procedimientoy
ctas 1 4 FISICO X X astablecido por la entidad,
1203 02 . ACTIVOS Cumpliendo veinte (20) aflos en el Archivo dej
- . "|Gestién 50 procede a la eliminacidn en foma
1203 0z 01 D Activos Fijos picado da acuerdo al procedimiento establecido
® |activos de muebles 20 0 Fisico X X por la entidad.
1203 09 [l |[BOLETINES
1203 09 02 |[|Boletin Diario de Caja \ Cumplirdn uno (1) afo, en el archivo d
R - - T = Gestién se transfiere al archivo central
® |consignacion o1 19 FISICO X X X |diecinueve (19) afics, cumplide este liempo s;I
*® |diario de caja detallado - 1 19 Fislco X X X |procede a la seteccién del 5% de form
- leatoria, el te serd eliminado en forma
¢ |facturas de venta 1 19 FisIcO X X X |picade de la serie do acuerdo al procedimiento
® |recibo de caja 1 19 FiSlCO X X X establecido por la entidad
* |ordenes de cancelacidn 1 19 Fisico X X X
1203 14 [l [CERTIFICACIONES
1203 14 01 |[J|Tramites de Pensiones Cumplidn uno (1) afiv, en el archivo d
- Gestidn se transfiere al archive central nuavi
. forlmzflto NO. 3 (B) certificado 1 g ELECTRANICO X X {9) afios, cumplido esta tiempo se procede a I3
Salario mes a mes conservacién total de acuerdo al procedimientof
* [formato NO.2 certificacién de 1 o CECTRON " N establocido por la entidad
Salarios Base Ico
1203 16 Il |COMUNICACIONES Cumpliran des (2) afios, en el archivo dol
N . Gestién se transfiere al archivo central tres (3)]
1203 16 01 I:] Comunicaciones Recibidas Y afios, cumplido este tiempo se procede a la
Despachadas eliminacién en forma picado de acuerdo &l
n procedimiento  establecido per J1a enfidad,
® |comunicacién 2 3 FISICO X X Acuerdo 046 da 2000 Archivo General de 13}
* |anexos 2 3 Fisico X X nacién.
1203 18 Il |CONCILIACIONES
Cumplirdn uno (1) aflo, en el archive de]
1203 18 01 |[]|conciliaciones Bancarias Gestién se transfiere al archivo cantral uevel
{9) afios, cumplido este tiempo se proceds a lg]
. e e P digitalizacién y posteriormente eliminacién en
Conciliacién 1 19 FiSICO X e prcads i
forma picado del soporte fisico de acuerdo al
* |Extracto Bancario 1 19 FiSlCO X procedimiento establecide por la entidad
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1203 22 . CONTRATOS Sa elimina en fonma picado ta serie despuds del
. - que pierde su valor primario teniende en cuenta)
1203 22 03 [J|Contratos de Supervisoria que estos sopores originales se conservan el
* [soportes 2 0 FisSICO X X la Oficina de Juridica en la serie Contratos,
1203 Y| ! DEVOLUCIONES
1203 } 31 01 |[J|pevoluciones de Dinero Cumplirdn uno (1) afo, en el erchivo del
- N Gestidn se transfiere al archivo centra)
recibo de caja 1 19 FISICO X X X |diecinueve (19) afios, cumplide este tiempo s¢
procede a la sefeccién del 5% de forma
* |comprobante de egreso 1 19 Fisico X X X [aleatoria, el sestante serd eliminado en fama
picado de [a serie de acuerdo al procedimiento
. fa' cturas . 1 19 Fisico X X X establecido por la entidad :
® |fotocopia de 1a cedula 1 19 Fisico X X X
1203 31 02 |[|Notas Debito y Crédito Cumplido Veinte (20) afos en el archivo de
SOFTWAREDI gestion, cumplido este tiempo se proceds a lg]
. . - eliminacién en forma picado de acuerda ai
registro en el sistema 20 0 NAMICA X X procedimiente establecido per la entidad,
1203 | 31 03 |[]iOrden de Pago
* |autorizacién 1 19 FisicO X X X
* |comprobante de egreso 1 19 FisiCO X X X
* |soporte 'da Transferencia 1 19 Fisico X X X
electrénica
* |facturas 1 19 Fisico X X X
® causaciones 1 19 FisICO X X X [Cumplirdn uno (1) afio, en .el archive de
" gy < Gestibn se transfiere al archivo central
® |disponibilidad presupuestal 1 19 F!SICO X X X |giecinueve (19) afios, cumplido este tiempo se|
* |registro presupuestal 1 19 FISICO X X X procede a la selection del 5% de formal
- = aleateria, el restante serd eliminado en forma
® |tesoreria 1 19 F{SICO X X X Jpicado de la serie de acuerdo al procedimientol
* lautoliquidaciones 1 19 FISICO X X X |establecido por |a entidad
. * |certificados de interventoria 1 19 Fisico X X X
* |certificado parafiscales 1 19 Fisico X X X
* |estampillas 1 19 FisICO X X X
* certificados de cooperativas 1 19 Fisico X X X -
® lingresos de almacén 1 19 FiSICO = X X X
* |notas debito y crédito 1 189 FisicO X X X
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ordenes de compra 1 19 Flsico X X X
Cumplirdn uno (1) aflo, en el archivo de
* |pélizas 1 19 FIsico X X X |cestisn se transfiere al archivo cantral
: N diecinueve (19) afios, cumplide este tlempo se
* |publicaciones 1 19 Fisico X X X [ ocode o la slwecion dol 5% do forma
® lrecibos de caja menor 1 19 EISICO X X X \ateatcria, el restante serd eliminado en formal
* {resolucion de adjudicacion _ 1 19 Fisico X X X ':ggf;;:;ap:?: o aeusrdo 8l procedmient
* resolucion de comision de servicios 1 19 FisIcQ X X X
1203 3 04 |[|Traslados Cumplido Veinta (20) afios en of archive de}
gestion, cumplido este tiempe se procede a la|
. iminaclé i la serle d
¢ registros del Cruce de Anticipo con 20 0 SOFTWAREIDI X X :L'Tenr:o ; il:;?,;eﬂf ‘:Zt:;e;d:ep:, ,:
Facturas de Usuarios NAMICA entidad
1203 49 . INFORMES Cumplirén dos (2) afios, en €l archive de
Gastidn se transfiere al archivo central ocho (8)]
1203 49 01 |[|Informes a Entes de Control . , ' B A
* |[nforme 2 8 FisSICO X X eliminacion en forma picade de acuerdo al
* |Anexos 2 8 Fisico X X precedimiento establecido por la entidad
1203 49 02 I:l Informes de Gestién Cumplide dos (2} afios en el archivo de gestion)
‘| e , cumplido este tiempo se procede a la
Informe 2 0 ELECTRONICO X eliminacién en forma picado de acuerdo al
. Anexo 2 0 ELECTRONICO X X procadimiento establecido por la entidad.
1203 53 . INSTRUMENTOS DE CONTROL Cumpliendo un {1) afics en el Aschivo dej
Gestidn se procede a la eliminacién en forma
1203 53 01 D Prestamos Documentales picado de acuerdo al procedimiento blecide
* |formato de préstamo 1 0 Fisico X X por la entidad.
1203 54 Il |INVENTARIOS
1203 54 05 D ::?Yent?rios de Transferencias Cumplirin wrio (1) afio, en el archivo def
rimarias Gestidn, se procede a la Conservacion total def
. FiSICO acuerde al procedimiento establecido por (g
- entidad,
memorando 1 0 ELECTRONICO X X
* ; FisICO.
inventario documental 1 0 ELECTRONICO X X
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Cumplirdn dos (2) afos, en el archive d
1203 65 00 . NOMINA Gestién se transfiere al archivo tral seten
. B y ocho (78) afios, cumplido este tiempo
nomina 2 78 ELECTRONICO X X proceda a la eliminacion en forma picado d
. acuerdo al procedimiento establecido por la
anexos 2 78 ELECTRONICO X entidad
1203 70 Il [PLANES Y PROGRAMAS
Cumplirdn dos (2) afies, en el archive de¢
1203 70 01 [J{Planes Externos Gestién sa transfiere al archivo central ocho (8)
afios, cumplide este tiempo se procede a gl
* Iplan 2 8 ELECTRONICO sliminacion en forma picado de acuerdo a
procedimiento establecido por la entidad
. anexos 2 8 ELECTRONICO X
1203 70 02 [1{Ptanes Internos A Cumplirdn dos (2) afos, en el archivo de
Gestién se transfiere al archiva central tres (3
. plan 2 3 ELECTRONICO afios, cumplido este liempo se procede a g
eliminacion en forma picado de acuerdo a
* |anexos 2 3 ELECTRONICO X procedimiento establecide %r la entidad
CONVENCIONES
CD:  Cédigo de Dependencia
S: Cédigo de Serie documental CT: Conservacién Total
SB:  Subserie documental E : Eliminacién PRESIDENTE COMITE
| Serie documental D: Digitalizacién '
—
O Subserie documental S: Seleccién —
*  Tipo documental RESPONSABLE DEFENDENCIA

COORDINADOR DE GESTIO

DOCUMENTAL
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